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MINISTARSTVO FINANSIJA
1093.

Na osnovu ¢lana 67. stav 3. i ¢lana 68. stav 1. Zakona o
organizaciji organa uprave u Federaciji Bosne i
Hercegovine (,,Sluzbene novine Federacije Bosne i
Hercegovine®, broj: 35/05) i ¢lana 18. stav 1. Zakona o
trezoru u Federaciji BiH (,,Sluzbene novine Federacije
Bosne i Hercegovine®, broj: 26/16, 3/20 1 60/23), ministrica
Ministarstva finansija Zenicko-dobojskog kantona, donosi

PRAVILNIK
o procedurama za povrat pogresno ili viSe uplacenih
javnih prihoda sa Jedinstvenog racuna trezora
Zenicko-dobojskog kantona

DIO I - OPCE ODREDBE

Clan 1.
(Predmet Pravilnika)

Ovim pravilnikom ureduju se postupci i procedure za
povrat i preknjizenja pogresno ili vise uplac¢enih prihoda sa
Jedinstvenog racuna trezora Zeni¢ko-dobojskog kantona (u
daljem tekstu: JRT) kojim raspolaze Ministarstvo finansija
Zenicko-dobojskog kantona (u daljem tekstu: Ministarstvo
finansija).

Clan 2.
(Pojmovi i definicije)

(1) Pogresno uplac¢enim javnim prihodom smatra se prihod
koji nije upla¢en na nacin propisan vaze¢im zakonima i
podzakonskim propisima kojima se reguliSe nacin
uplate i raspodjele javnih prihoda na nivou Federacije
Bosne 1 Hercegovine, prihod koji ne pripada Budzetu
Zenicko-dobojskog kantona (pogresan depozitni
racun), pogresno uplacen prihod na transakcijski racun
Zenicko-dobojskog kantona (u daljem tekstu: Kanton) i
prihod koji je pogresno uplacen usljed tehnicke greske
ovlaStene organizacije za obavljanje poslova
unutra$njeg platnog prometa (u daljem tekstu: ovlastene
organizacije).

(2) Vise uplac¢enim javnim prihodom smatra se uplata koja
je evidentirana na JRT u vecem iznosu od propisane i
utvrdene obaveze i1 uplata nastala uslijed pogresnog
unosa podataka od strane ovlastene organizacije
prilikom obrade naloga za uplatu.

(3) Vise uplacenim javnim prihodom smatra se i uplata koja
je evidentirana na JRT u propisanom i utvrdenom
iznosu obaveze, a koja je uplacena za uslugu koja nije
obavljena od strane nadleznog organa ili kada je zahtjev
stranke odbijen kona¢nim upravnim aktom.

(4) Izuzetno od stava 1., 2. i 3. ovog Clana, pod pojmom
pogresno uplaceni prihod smatra se i prihod koji nije
uplac¢en na nacin propisan propisima i podzakonskim
aktima koji su bili na snazi prije uspostavljanja JRT, a
pod pojmom vise uplaéeni prihod smatra se i uplata koja
je izvrSena u vecem iznosu od propisane i utvrdene
obaveze, u periodu prije uspostavljanja JRT, tako da
uplata nije mogla biti evidentirana na JRT.

(5) Pod uplatiocem, u smislu ovog pravilnika,
podrazumijeva se pravna ili fizicka osoba koja je
pogresno ili vise uplatila javni prihod na JRT.

DIO I - POVRAT POGRESNO ILI VISE
UPLACENIH JAVNIH PRIHODA

Clan 3.
(Pokretanje postupka)

Postupak za povrat pogresno ili vise uplacenih javnih
prihoda pokrece se na osnovu pisanog zahtjeva uplatiocaili
ovlastene organizacije koja je pogresno obradila nalog za
uplatu javnog prihoda.

Clan 4.
(Podnosenje zahtjeva)
(1) Zahtjev za povrat pogresno ili vise uplacenih javnih
prihoda, i to:

a) poreza i drugih javnih prihoda, podnosi se
ispostavi Porezne uprave Federacije Bosne i
Hercegovine (u daljem tekstu: Porezna ispostava),
nadleznoj prema sjediStu pravne osobe odnosno
prebivalistu poreznog obveznika fizicke osobe
(obrtnika i gradana) i to za povrat onih javnih
prihoda o kojima Porezna ispostava vodi analiticku
evidenciju;

b) naknade i administrativne takse, podnosi se
nadleznom organu uprave koji je nalozio placanje
naknade/takse ili za ¢iji je rad placena naknada/taksa
ili na ¢iju budzetsku organizaciju je naknada

uplacena;
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c) sudske takse i novéane kazne koje izricu sudovi,
podnosi se nadleznom sudu koji je predmet
rjeSavao;

d) novcane kazne i troSkove prekrSajnog postupka,
podnosi se organu koji je izrekao nov¢anu kaznu i
utvrdio troSkove prekrSajnog postupka i

¢) Clanarine i ostali neporezni prihodi, podnosi se
korisniku tih prihoda.

(2) U ostalim slucajevima pogresno ili vise uplac¢enih
javnih prihoda na JRT, zahtjev se podnosi Ministarstvu
finansija ili organu uprave koji raspolaze relevantnom
dokumentacijom vezano za pogre$nu uplatu sredstava.

(3) Nakon prijema zahtjeva, organ uprave koji raspolaze
relevantnom dokumentacijom vezanom za pogresnu
uplatu, a ne raspolaze evidencijama o uplati na JRT, iste
moze traziti od Ministarstva finansija.

Clan 5.
(Dokaz o izvrSenoj uplati)

Uz zahtjev iz ¢lana 4. ovog pravilnika prilaze se dokaz
o izvrSenoj uplati (kopija naloga za uplatu, dnevni izvod sa
racuna, akt tijela kojim je naloZeno placanje, prekrSajni
nalog, rjesenje i sl.) i drugi dokazi predvideni zakonom i
drugim propisima kojima se reguliSe prihod koji je
pogresno ili vise uplacen.

Clan 6.
(Donosenje rjesenja o utvrdivanju pogresno ili viSe
uplaéenih javnih prihoda)

(1) Nadlezno tijelo iz ¢lana 4. ovog pravilnika na osnovu
analiticke evidencije i dokumentacije kojom raspolaze i
dokumentacije prilozene uz zahtjev uplatioca u skladu
sa odredbama Zakona o upravnom postupku, drugim
zakonima 1 propisima kojima je regulisan taj prihod,
donosi rjeSenje o utvrdivanju pogresno ili vise
uplac¢enog javnog prihoda.

(2) Izrekom rjeSenja iz stava (1) ovog ¢lana utvrduju se
sljedec¢i podaci i ¢injenice:
a) naziv pravne osobe odnosno obrtnika, ime i prezime
fizicke osobe, mjesto i adresa;
b) visina pogresno ili viSe upla¢enog javnog prihoda;

c) svi podaci o pogre$noj i ispravnoj uplati (Sifru
prihoda i op¢ine; datum vise ili pogresno uplacenih
prihoda);

d) broj budzetske organizacije, ako se radi o vlastitim
prihodima budzetskih korisnika,

e) identifikacijski broj za pravne osobe odnosno
obrtnike, jedinstveni mati¢ni broj za fizicke osobe i

f) broj racuna i naziv banke kod koje je raun otvoren.

(3) Izreka rjeSenja iz stava (1) ovog ¢lana moze sadrzavati
i druge podatke za koje se u toku postupka utvrdi da su
bitni za izvrSenje povrata pogre$no ili vise uplac¢enih
javnih prihoda sa JRT-a.

Clan 7.

(Dostava rjeSenja o utvrdivanju pogresno ili vise

uplaéenih javnih prihoda, povrat pogresno ili vise

uplaéenih javnih prihoda)

(1) Nadlezno tijelo iz ¢lana 4. ovog pravilnika po
izvrSnosti donesenog rjeSenja o utvrdivanju
pogresno ili vise uplacenih javnih prihoda, duzno je
rjeSenje 1 dokaz o izvrSenoj uplati dostaviti
Ministarstvu finansija radi izvrSenja povrata sa JRT-
a.

(2) Povrat pogresno ili viSe uplacenih javnih prihoda
vrsi se sa JRT, na racun uplatioca ili ra¢un ovlastene
organizacije.

(3) Izuzetno od stava (2) ovog ¢lana, povrat pogresno ili
vise uplacenih prihoda za troSkove sudskog
vjeStaCenja moze se izvrsiti i na depozitni racun
nadleznog suda.

(4) Ministarstvo  finansija u skladu sa svojim
nadleznostima, moze zahtjevati od nadleznog
organa iz ¢lana 4. ovog pravilnika, da dostavi spis
predmeta na osnovu kojeg je doneseno rjesSenje o
utvrdivanju pogre$no ili vise uplacenog javnog
prihoda.

Clan 8.

(Provjera uplate i podataka, donoSenje rjeSenja kojim
se odbija povrat, zaklju¢ka kojim se obustavlja
postupak povrata)

(1) Ministarstvo finansija po prijemu rjeSenja iz ¢lana 6.
ovog pravilnika i dokaza o izvr§enoj uplati, provjerava
da 1li je pogre$no ili viSe upla¢en javni prihod
evidentirani na JRT, te da li su izrekom rjeSenja
utvrdeni 1 tacni svi podaci potrebni za donoSenje
rjeSenja o odobravanju povrata pogresno ili vise
uplacenog javnog prihoda sa JRT-a.

(2) Ukoliko se utvrdi da pogresno ili vise uplacen javni
prihod, nije evidentirani na JRT, Ministarstvo finansija
donosi rjesenje kojim se odbija povrat.
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(3) Ukoliko se nakon izvrSene provjere uvidom u
dokumentaciju i evidenciju sa kojom raspolaze trezor,
utvrdi da su sredstva pogresno ili vise uplacenih javnih
prihoda bila uplac¢ena i evidentirana na JRT, a nakon
toga ista rasporedena i prebacena u 100% iznosu u
budzete opcina i gradova sa podrucja Kantona, u skladu
sa posebnim propisima za pojedine vrste prihoda (porez
na promet nekretnina, porez na imovinu, naslijede i
poklon i drugi 100% op¢inski i gradski javni prihodi),
Ministarstvo finansija ¢ée rjeSenje o utvrdivanju
pogresno ili viSe uplacenih sredstava iz ¢lana 6. ovog
pravilnika, koje je dostavljeno od strane nadleznih
organa iz ¢lana 4. ovog pravilnika, dostaviti na nadlezno
postupanje op¢ini ili gradu sa podru¢ja Zenicko-
dobojskog kantona na ¢iji depozitni racun su sredstva
pogresno ili vise uplacenih javnih prihoda rasporedena
i prebacena u 100% iznosu, kako bi isti izvrSili povrat
pogresno ili viSe uplacdenih sredstava na racun
podnosioca zahtjeva, odnosno uplatioca pogresno ili
viSe uplacenih sredstava.

(4) U slucaju da podaci navedeni u izreci rjeSenja iz ¢lana
6. ovog pravilnika, nisu ta¢ni niti dovoljni za donoSenje
rjeSenja o odobravanju povrata pogresno ili vise
uplacenog javnog prihoda sa JRT, Ministarstvo
finansija moze zahtjevati od uplatioca ili nadleznog
organa iz C¢lana 4. ovog pravilnika, dostavljanje
potrebnih podataka.

(5) Ukoliko uplatioc ili nadlezni organ iz Clana 4. ovog
pravilnika, ne dostave potrebne podatke u roku od 60
dana, Ministarstvo finansija ¢e donijeti zakljucak kojim
obustavlja postupak povrata pogresno ili vise uplacenog
javnog prihoda sa JRT-a, protiv kojeg se moze
pokrenuti upravni spor.

Clan 9.
(Rjesenje o odobravanju povrata pogresno ili vise
uplaéenih javnih prihoda sa JRT)

(1) Na osnovu rjeSenja o utvrdivanju pogre$no ili vise
uplacenih prihoda iz ¢lana 6. ovog pravilnika i ostale
raspolozive dokumentacije, Ministarstvo finansija, u
skladu sa vaze¢im zakonom o izvrSavanju proracuna,
donosi rjeSenje o odobravanju povrata pogresno ili vise
uplacenih javnih prihoda sa JRT-a.

(2) U slucaju kada zahtjev rjeSava Ministarstvo finansija,
ovo ministarstvo, u skladu sa vaze¢im zakonom o
izvrSenju budzeta, donosi rjeSenje o odobravanju
povrata pogresno ili vise uplacenih javnih prihoda sa
JRT, na osnovu raspolozive dokumentacije i evidencije
o0 izvr$enoj uplati.

(3) Izuzetno, od stava 1. i 2. ovog ¢lana, Ministarstvo
finansija za slu¢ajeve predvidene ¢lanom 2. stav 4. ovog
Pravilnika, donosi rjeSenje o odobravanju povrata
pogresno ili vise uplaéenih prihoda sa JRT i onda kada
nakon uvida u dokumentaciju i evidenciju kojom
raspolaze trezor, utvrdi da podaci o uplati pogresno ili
viSe upla¢enog prihoda nisu evidentirani na JRT, jer je
uplata pogresno ili vise uplacenog prihoda izvrSena
prije uspostavljanja Jedinstvenog racuna trezora.

Ministarstvo finansija rjeSenje iz stava 3. ovog c¢lana
donosi na osnovu podataka utvrdenih u rjeSenju o
utvrdivanju pogresno ili viSe uplac¢enih prihoda iz ¢lana
6. ovog Pravilnika, donesenog od strane nadleznog
organa iz Clana 3. i 4. ovog Pravilnika, a na osnovu
analiticke evidencije, dokumentacije sa kojom navedeni
organ raspolaze i dokumentacije prilozene uz zahtjev.

Clan 10.
(Izdavanje naloga za povrat pogresno ili viSe uplac¢enih
javnih prihoda)
(1) Na osnovu rjeSenja iz ¢lana 9. ovog pravilnika
Ministarstvo finansija izdaje nalog za povrat pogresno
ili vise uplacenih javnih prihoda sa JRT-a.

(2) Nalog za povrat pogresno ili vise uplacenih prihoda sa
JRT popunjava se u skladu sa Pravilnikom o nacinu
uplate javnih prihoda budzeta i izvanbudzetskih
fondova na teritoriju Federacije BiH, koji potpisuju
zakonom ovlastene osobe.

(3) Ukoliko uplatiocu nije moguce izvrsiti povrat pogresno
ili vise uplacenih javnih prihoda sa JRT-a, zbog izmjene
podataka navedenih u rjeSenju (teku¢i racun i sl.) iz
¢lana 9. ovog pravilnika, te ukoliko uplatilac ne dostavi
tacne podatke u roku 60 dana od dana prijema zahtjeva
za dopunu podataka, pogresno ili viSe upla¢en javni
prihod smatrat ¢e se prihodom budzZeta Kantona.

Clan 11.
(Povrat pogresno ili viSe uplaéenih prihoda u tekuéoj
fiskalnoj godini)

(1) Povrat pogresno ili viSe uplacenih javnih prihoda koji
su uplaceni u tekucoj fiskalnoj godini na depozitni
racun vrSi se sa depozitnog raCuna javnih prihoda
Budzeta Kantona iz tekuceg priliva.

(2) Izuzetno od stava (1) ovog clana, ukoliko na wvrsti
prihoda, sa koje se vr§i povrat pogresno ili vise
uplacenih javnih prihoda, a koja 100% pripada kantonu,
nema sredstava u teku¢em prilivu na poziciji s koje je
potrebno izvrsiti povrat ili je priliv manji od visine
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povrata u periodu duzem od 60 dana i za koji se
procjenjuje da do kraja tekuce godine nece biti dovoljno
sredstava, povrat se moze izvrSiti sa transakcijskog
raduna.

(3) Izuzetno od stava (1) i (2) ovog ¢lana, povrat pogresno
ili viSe uplacenih prihoda po osnovu vlastitih prihoda
koji su uplaéeni na depozitni racun Zeni¢ko-dobojskog
kantona u tekuéoj fiskalnoj godini vrSi se sa
transakcijskog rac¢una javnih prihoda budzeta Zenicko-
dobojskog kantona, a evidencija o knjiZzenju se provodi
putem konta razgrani¢enih prihoda.

Clan 12.
(Povrat pogresno ili viSe uplac¢enih javnih prihoda sa
transakcijskog racuna)
Povrat pogresno/vise uplac¢enih prihoda koji su uplaceni
u tekuéoj fiskalnoj godini na transakcijski racun vrsi se sa
transakcijskog racuna iz tekuceg priliva po proceduri koja
je utvrdena u ovom Pravilniku.

Clan 13.
(Povrat pogresno ili viSe uplaéenih javnih prihoda koji
nisu uplaceni u tekuéoj fiskalnoj godini)

Povrat pogresno ili vise uplacenih javnih prihoda koji
su upladeni u prethodnim godinama vrS§i se sa
transakcijskog racuna budzeta Zeni¢ko-dobojskog kantona,
i to sa odredene pozicije rashoda planiranih budzetom za
tekucu godinu.

Clan 14.

(RjesSenje o povratu pogresno ili viSe uplac¢enih javnih

prihoda koji se dijele izmedu korisnika)

(1) Na osnovu rjeSenja nadleznog tijela iz ¢lana 4. ovog
pravilnika Ministarstvo finansija donosi rjeSenje o
povratu pogresno ili vie uplacenih javnih prihoda, koji
se prema vaze¢im propisima dijele u odredenim
postocima izmedu korisnika prihoda: Federacije Bosne
i Hercegovine, kantona, opéina i ostalih korisnika
javnih prihoda.

(2) Izvr$no rjesenje iz stava (1) ovog ¢lana Ministarstvo
finansija dostavlja nadleznim korisnicima prihoda na
daljnji postupak radi realizacije.

Clan 15.
(Povrat vise ili pogresno upla¢enog poreza na
dohodak)

(1) Povrat vise ili pogresno uplacenog poreza na dohodak
vr§i se na osnovu rjeSenja o povratu poreza kojeg
utvrduje Porezna uprava, na teku¢i racun poreskog
obveznika.

(2) Ministarstvo finansija u postupku povrata vise ili
pogresno uplacenog poreza na dohodak utvrduje odnos
raspodjele izmedu kantona, gradova i opcina, o ¢emu
sacinjava posebnu obavijest.

(3) Primjerak obavijesti iz stava 2. ovog ¢lana dostavlja se
racunovodstvu Ministarstva finansija i gradu ili op¢ini
na ¢ijem podrucju se nalazi prebivaliSte poreskog
obveznika, zajedno sa kopijom rjeSenja porezne uprave
na Cijem podruc¢ju se nalazi prebivaliSte poreskog
obveznika.

Clan 16.
(Rjesenje o povratu pogresno ili viSe uplac¢enih javnih
prihoda sa podracuna)
Povrat pogresno ili vise uplacenih prihoda sa posebnih
racuna za prikupljanje javnih prihoda vrsi se po proceduri
koja je utvrdena u ovom pravilniku.

Clan 17.
(Povrat sredstava zbog pogreSnog unosa podataka
ovlaStene organizacije)

Povrat pogresno ili vise uplacenih javnih prihoda, koji
je nastao zbog pogre$nog unosa podataka ovlaStene
organizacije, prilikom obrade naloga za uplatu, vrsi se po
proceduri koja je utvrdena ovim pravilnikom.

DIO III - PREKNJIZENJE POGRESNO ILI VISE
UPLACENIH JAVNIH PRIHODA

Clan 18.
(PreknjiZenje)

Samo prihodi koji su uplaceni u tekucoj godini na
pravilan depozitni racun za prikupljanje javnih prihoda
budzeta Kantona, ali na pogresnu vrstu prihoda ili s
pogresnom statistickom oznakom opéine ili budzetske
organizacije, po zahtjevu uplatioca ili budzetskog korisnika

ey

Clan 19.
(Postupak preknjiZenja pogresno ili vise uplaéenih
javnih prihoda)
(1) Zahtjev za preknjizenje pogre$no uplacenog prihoda
podnosi se nadleznom tijelu u skladu sa odredbama
¢lana 4. ovog pravilnika.

(2) Zahtjev sadrzi: naziv uplatioca 1 maticni ili
identifikacijski broj uplatioca, iznos uplate i datum
pogresne uplate.
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(3) Uz zahtjev se prilaze dokaz o izvrSenoj uplati (kopija
naloga za uplatu, dnevni izvod sa racuna, akt tijela
kojim je nalozeno placanje, prekrSajni nalog, rjesenje i
sL).

(4) Na osnovu obavijesti ili zahtjeva nadleznog tijela iz
stava (1) ovog ¢lana i dokumentacije kojom raspolaze,
Ministarstvo finansija donosi RjeSenje o preknjizenju.

(5) Preknjizenje vrSe Odsjek za planiranje i izvrSenje
budZzeta i Odsjek za racunovodstvo Ministarstva
finansija.

DIO IV - PRELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clan 20.
(Rjesavanje zaprimljenih zahtjeva)

Zahtjevi za povrat i preknjizenje pogresno ili vise
uplacenih javnih prihoda, koji su zaprimljeni, a nisu rijeseni
do dana stupanja na snagu ovog pravilnika, rjeSavat ¢e se
po odredbama ovog pravilnika.

Clan 21.
(Prestanak vaZenja propisa)

Danom stupanja na snagu ovog pravilnika prestaje
vaziti Pravilnik o procedurama za povrat vise ili pogresno
uplacenih javnih prihoda sa Jedinstvenog racuna trezora
Zeni¢ko-dobojskog kantona ("Sluzbene novine Zenicko-
dobojskog kantona", broj: 6/05, 8/12 1 6/23).

Clan 22.
(Stupanje na snagu)
Ovaj pravilnik stupa na snagu danom donoSenja i
objavit ¢e se u "Sluzbenim novinama Zenicko-dobojskog
kantona".

Broj: 07-02-19018-2/24
Datum: 21.11.2024. godine
Zenica

MINISTRICA

DzZenana CiSija s.r.

1094.

Na osnovu ¢lana 67. stav 3. i ¢lana 68. stav 1. Zakona o
organizaciji organa uprave u Federaciji Bosne i
Hercegovine ("Sluzbene novine Federacije BiH", broj:
35/05), a u vezi sa ¢lanovima 67., 68. i 69. Pravilnika o
knjigovodstvu budzeta u Federaciji Bosne i Hercegovine
(,,Sluzbene novine Federacije BiH®, broj: 60/14 i 99/23) i
odredbi ¢lana 10. stav (2) Pravilnika o popisu imovine,
obaveza i potrazivanja (,,Sluzbene novine Zenicko-
dobojskog kantona®, broj: 20/22) ministrica Ministarstva
finansija Zenicko-dobojskog kantona, donosi slijedece

UPUTSTVO
o radu popisnih komisija i obavljanju popisa imovine,
obaveza i potraZzivanja na dan 31.12.2024. godine

DIO PRVI - OPCE ODREDBE

Clan 1.
(Predmet)

Ovim uputstvom odreduje se nacin rada i poslovi, koje
su duzne da obave komisije za popis i odgovorni
zaposlenici, prilikom vrSenje popisa stanja imovine,
obaveza i potrazivanja na dan 31.12.2024. godine, u skladu
sa Pravilnikom o popisu imovine, obaveza i potrazivanja
(,,Sluzbene novine Zeni¢ko-dobojskog kantona™, broj:
20/22), (u daljem tekstu: Pravilnik o popisu) kod svih
budzetskih korisnika Zenicko-dobojskog kantona za 2024.
godinu (u daljem tekstu: budzetski korisnici).

DIO DRUGI - PROVODENJE POPISA

Clan 2.
(NadleZnosti komisija)
(1) Popisna komisija u skladu sa rokovima utvrdenim
rjeSenjima Vlade Kantona, pristupa popisu stanja na dan
31.12.2024. godine:

a) stalnih sredstava u obliku stvari, prava i
razgranicenja,
b) novCanih sredstava (ziro racCuna, blagajne,

administrativnih taksi, plemenitih metala),
¢) zaliha materijala, robe i sitnog inventara,

d) potrazivanja i plasmana, kratkoro¢nih i dugoro¢nih
obaveza, razgranicenja i kapitala,



